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Herramienta de evaluación de habilidades digitales
Instrucciones previas a la prueba
La prueba se realiza en un ordenador:
· En el archivo de la herramienta, en la última página, añade tu dirección de correo electrónico para que puedan enviarte e, el resultado cuando hayas terminado la prueba.
· Luego envía o comparte el documento + el archivo Excel "EU 2019" (disponible en versiones .doc y .xls en el sitio web del proyecto)
El/la alumno/a debe abrir el documento (solo/a o siguiendo instrucciones) y completar los ejercicios solicitados. El ordenador debe estar conectado a Internet.
No recomendamos un límite de tiempo para la evaluación, ya que puede variar mucho según el perfil y el nivel del alumno. Le recomendamos que calcule una duración e intente darles una estimación de tiempo. Esto puede variar mucho, dependiendo del nivel del alumno. Una aproximación puede situarse en unas 1h30 a 2h para la realización de todos los ejercicios.
Recuerda aclararles que esto no es una evaluación. Explícales las condiciones y objetivos para lograr este posicionamiento: identificar sus competencias y adaptar la formación.



Mis competencias digitales
Esta es una medición de competencias digitales, que consta de preguntas y ejercicios para practicar y evaluar tus habilidades digitales. Tómate tu tiempo para responder y no dudes en llamar la persona dinamizadora si necesitas ayuda para comprender alguna pregunta o completar un ejercicio.
ENTORNO DIGITAL
1. ¿Cuál es el nombre de estas partes y periféricos del ordenador? Escribe el número en el caso correspondiente.
1. Ordenador        2. Ratón        3. Teclado      4. Llave USB      5. Impresora
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	N°…
	…
	…
	…
	…



2. ¿En qué icono debe hacer clic para …
· Imprimir:
· Encontrar o rellenar un documento:
· Apagar el ordenador:
· Cerrar un archivo o página:
· Abrir un archivo de texto:
· Conectar tu ordenador a Internet:
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3. ¿Hay una impresora asociada a este ordenador? ...
· Si ese es el caso, ¿cómo se llama? …..
4. ¿Cuál es el nombre de la red de Internet a la que está conectada este ordenador? .....
· ¿Es una conexión por cable Ethernet o Wifi?? …..

5. En este ordenador, en Archivos, crea una nueva carpeta y asígnale el nombre MEDICIÓN TIC.

BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN
1. Responde las siguientes preguntas buscando en Internet:
· ¿En qué año nació Robert Schuman, el fundador de la Unión Europea?

· ¿Cuál es la URL de la web del Parlamento Europeo?

· ¿Cuál es la dirección física del Parlamento Europeo en Bruselas?

· ¿A qué distancia está el Parlamento Europeo en Bruselas del Parlamento Europeo en Estrasburgo?


2. ¿Qué motor de búsqueda usaste para responder estas preguntas? ……… ..

	3. Busca la bandera europea en Internet, luego insértala en este cuadro:


 

4. Ve a este sitio web: https://europarl.europa.eu/visiting/en/digital/online-resources  para descargar el folleto de la Casa de la historia europea. Guárdalo en la carpeta Medición TIC que acabas de crear.

COMUNICACIÓN
1. Qué software o app usarías… 
· Para realizar una videollamada
	
	Si
	No
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· Para enviar una correo electrónico.
	
	Sí
	No
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· Para compartir o enviar fotografías a tu familia
	
	Sí
	No
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· Para adjuntar archivos a un correo electrónico
	
	Sí
	No
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2. Escribir un correo electrónico:
Quieres organizar una salida con tus amigos/as al zoológico el próximo fin de semana. Para ahorrar tiempo, haz una reserva por correo electrónico. En total, seréis 5 personas.
Escribe un correo electrónico a continuación para hacer una reserva, dirigido a contact@lezoo.eu 
	Enviar
	Para
	

	
	Cc.
	

	
	Asunto
	

	








CRECIÓN DE CONTENIDO
1. Agrega el número de página en el pie de página de estas páginas.

2. Ejecuta las siguientes instrucciones:
	En el texto del cuadro derecho, cambia el texto a la fuente Times New Roman en tamaño 10.
Pon el texto en negrita y cursiva.
	Van Helsing y yo llegamos a Hillingham a las ocho en punto. Era una hermosa mañana; la brillante luz del sol y toda la sensación fresca de principios de otoño parecían la culminación del trabajo anual de la naturaleza.

	Centra el texto y coloréalo de rojo.
	Salimos a buena hora y llegamos después del anochecer a Klausenburgh. Aquí me detuve a pasar la noche en el Hotel Royale. Cené pollo rebozado con pimiento rojo, que estaba muy bueno, pero me dio sed. Le pregunté al camarero y me dijo que se llamaba “paprika hendl” y que, como era un plato nacional, debería poder conseguirlo en cualquier lugar de los Cárpatos.

	Reproduzca, en el cuadro vacío de la derecha, el texto de abajo y respete su formato.

Para un delicioso pastel de vainilla, necesitará:
· 250 gramos de harina
· 250 gramos de azúcar
· 250 gramos de mantequilla blanda
· 4 huevos
· 1 vaina de vainilla

Si sigues mi receta, ¡el éxito está 100% garantizado!
	





3. Reproduce la siguiente tabla para el mes de junio de 2020. En tu nueva tabla, agrega una fila para un nuevo alumno llamado Nicolás. Luego, combina los dos casos de prácticas para Nicolás.
	MAYO 2020
	Formación digital
	Taller de lectura
	Prácticas 1
	Prácticas 2

	Nadia
	30h
	25h
	0h
	60h

	Pablo
	10h
	30h
	120h
	60h






HOJA DE CÁLCULO
1. Abre el documento «UE 2019» y responde las siguientes preguntas: 
· Al filtrar las capitales por orden alfabético, ¿cuál es el último país de la lista? .....
· Al filtrar las fechas de adhesión para ocultar el país que se incorporó a la Unión Europea en 2013, ¿cuántos países quedan en la lista? …..


2. [image: ] Crea un nuevo documento de hoja de cálculo para recrear esta tabla:



Luego, haz lo siguiente: 

• Utiliza la fórmula Suma para calcular el total de Entradas (B10) y el total de Gastos (D10).
• Crea una fórmula para calcular lo que queda al final del mes (D12).


3. Guárdalo en tu carpeta Medición TIC con el nombre de «Ejercicio presupuestario».


, SEGURIDAD ONLINE
1. ¿Este ordenador tiene antivirus? 
· En su caso, ¿cuál es su nombre?
2. Supongamos que necesitas crear una nueva cuenta de correo electrónico y deseas utilizar la contraseña más segura para asegurarte de que nadie pueda acceder a tu cuenta. ¿Qué contraseña usaría en la lista a continuación?
A. carol82
B. c@rol82
C. LmAet5!
3. Lee las siguientes frases. Elige Sí o No según estés o no de acuerdo con la decisión tomada:
	
	SÍ
	NO

	Recibí un correo electrónico del banco solicitando el código secreto de mi tarjeta de crédito  Respondo enviándoles mi código.
	☐	☐
	Recibí un correo electrónico de una empresa conocida, pero de una dirección de correo electrónico desconocida. Me piden que haga clic en un enlace para actualizar mi información de cliente  Puedo confiar en la empresa y hacer clic en el enlace de forma segura.
	☐	☐
	Recibí un correo electrónico de una dirección de correo desconocida que me decía que había ganado un premio. El correo electrónico contiene un documento adjunto  Elimino el correo electrónico y bloqueo a su remitente.
	☐	☐
	En Facebook, puedo publicar mi dirección personal de forma segura.
	☐	☐
	Para que la batería de mi ordenador dure, lo enchufo a la toma de corriente todo el tiempo.
	☐	☐
	Mi vecino acaba de publicar un artículo de noticias en Facebook  Verifico si la información es correcta antes de confiar en ella, comparándola con otras fuentes de noticias.
	☐	☐
	Cuando encuentro una imagen aleatoria o una imagen en Internet, no necesariamente puedo modificarla y usarla libremente.
	☐	☐
	En una publicación de Instagram, alguien me pide que publique mi dirección de correo electrónico y contraseña para participar en un sorteo  Respondo con la info y cruzo los dedos para que me toque.
	☐	☐
	Estoy en la playa y acabo de hacer una bonita foto del mar. En la foto, hay algunas personas que no conozco personalmente y sus hijos jugando en la arena  Lo publico en Facebook e Instagram para que todos/as mis amigos/as puedan verla.
	☐	☐



PARA TERMINAR…
Una vez hayas completado todos los ejercicios: 
1. Haz una captura de pantalla de tu carpeta Medición TIC e insértala aquí:









2. Guarda este documento en PDF, nombrándolo “Evaluación digital: tu nombre”. Guárdalo en tu carpeta Medición TIC.


3. Envía un correo electrónico a (AÑADA AQUÍ LA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO DEL FORMADOR QUE DIRIGE LA ACTIVIDAD) con este documento (la versión PDF) + tu hoja de cálculo del Ejercicio de presupuesto.
En "Asunto" del correo, pon tu nombre + Evaluación digital.


















[image: Licence Creative Commons]This work is licensed under a Creative Commons Attribution – Non-Commercial – Share Alike 4.0 International License. 
Only the text of this publication (not the illustrations) is available under the license. 
image5.png




image6.png




image7.png




image8.png




image9.png
¢ 0 € @ TAACTIC_I01A3 Test de positionnement - Word = x

Fichier JEECRR nserton  Créstion  Dispositon  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Q Salima Amjahad £, Par

e - R a o i
f' e Galibri (Corp - |12~ | A A A2~ o 209 | nambeeoe Assbeene AaBbC( AsBbcel Assbced AQB L o -
Coller - 3 - - - - lormal ans int itre itre. itre itre 5 N
1" Reprochivelamise enforme (I L S " %= X [B-Z - A &-H- | TNomel Tsansinb.  Twel  Twez  Twe3  Twe [ R shectionners

e = Faiice = o = e 5 Modiiation -
o YR VAR E TS YRR TRRT R PARE SR RE PRN R R R RT AR R R
£
B 1. A quoiservent ces éléments IR
9 O fermer e documensagrends, O iy nf, éduire fermer O Fapeg N, mniser
g femerenétre ane fenére ine renétee
R 2. Identifie
R Document Word - Classeur Evcel ~ Dossier - Lecteu réseau - Corbeile
0
]
R
taactl

Page 153 09mots [E Frangais Gelique

H P Taper ici pour rechercher





image10.png




image11.png




image12.png
R




image13.png




image14.png
YouTube




image15.png




image16.png
Messenger




image17.png




image18.png
twittery




image19.png
@= Outlook




image20.png
L

Google Drive




image21.png
€3 Bluetooth®




image22.png
©

WhatsApp




image23.png




image24.png




image25.png




image26.png
Blel= |~ o> >~ =

Salaire

Total rentrées

1

1.800,00 € Loyer et charges
Alimentation
Transports
Loisirs et sorties
Vétements
Santé (médicaments, ...)
Divers

Total dépenses

850,00 €
400,00 €
100,00 €
50,00 €
50,00 €
45,00 €
50,00 €




image27.png




image1.png
€3
taactic

LLLLLLLLLLLLLLL




image2.png




image3.png




image4.png




